Olt

Primaria Comunei G#neasa, Judeful Olt, organizeazd concurs pentru Ocu
‘urmitoarelor functii publice de executie, vacante §i anume :

I. DENUMIREA FUNCTIILOR PUBLICE DE EXECUTIE, VACANTE

A. COMPARTIMENTUL CONTABILITATE SI ACHIZITII PUBLICE
1. Functia de executie vacanti de inspector, clasa I, sudii superioare, grad profesional superior,

Compartimentul Contabilitate si Achizitii Publice.

B. COMPARTIMENTUL URBANISM SI ISU
1. Functia de executie vacanti de referent, clasa IlI, sudii medii, grad profesional debutant,

Compartimentul Urbanism si ISU.

II. DURATA TIMPULUI DE DE MUNCA pentru functiile publice mentionate mai sus:
- durata normali a timpului de munci : 8 ore/zi; 40 ore/siptiméina

III. DATA, ORA, LOCUL DESFASURARII PROBEI SCRISE/selectia dosarelor/proba de

interviu.
3 noiembrie 2022, ora 12.00, in sala de consiiiu 2 Primariei Comunei Ganeasa, cu sediul in

localitatea Ganeasa, sat Ganeasa, str.Gabera, @r. 21, jud. Olt.

- selectia dosarelor de concurs : in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor.

interviul se sutine intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise. Data si ora sustinere interviului se va afisa odati cu afisarea rezultatelor la proba

scrisa.
IV. CONDITIILE DE PARTICIPARE LA CONCURS

A. COMPARTIMENTUL CONTABILITATE SI ACHIZITII PUBLICE
1 ctla de executle vacanta de mspector, clasa I, sudii superioare, grad




Mmgement; specializarea/programul de studii : management/Managementul
oltarii durabile; s

f) Marketing; specializarea/programul de studii : Marketing. L i _
¢) Economie §i afaceri internationale; specializarea/programul de studii : Economie B
internationald/A faceri internationale/economie §i afaceri internationale S

B. COMPARTIMENTUL URBANISM SI ISU
1. Functia de executie vacantd de referent, clasa III, sudii medii, grad profesional debutant,
Compartimentul Urbanism si ISU.

- vechime in specialitate : nu este cazul.
- studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat.

V. PERIOADA DE DEPUNERE A DOSARELOR DE CONCURS/DATA PUBLICARII
ANUTULUI PENTRU CONCURSUL ORGANIZAT DE PRIMARIA STREJESTI
- 4 octombrie 2022 — 24 octombrie 2022 (perioada de depunere a dosarelor de concurs)
- 4 octombrie 2022 (data publicérii anuntului de concurs)
VI. COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE CONCURS :
- la sediul Primiariei Ganeasa, Secretar general.
- telefon : 0249/436171; fax : 0249/436171; e-mail : contact@primariaganeasa.ro;
- persoani de contact : Anghelescu Diana Irina, secretar general.

VIIL BIBLIOGRAFIA/TEMATICA

A. COMPARTIMENTUL CONTABILITATE $1 ACHIZITII PUBLICE
Functia de executie vacanta de inspector, clasa I, sudii superioare, grad profesional superior,
Compartimentul Contabilitate si Achizitii Publice.

1. Constitutia Romaniei, republicata.
2.Titlul I si I ale partii a VI-a din Ordonanta de Urgenta a guvernului nr. 57/2019, cu modificarile
si completarile ulterioare. _ el
3.Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 (r2) privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de N
discriminare, cu modificarile si completarile ulterioare; e )
4. Legea nr. 202/2002 (r3) privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i barbafi,
modificarile si completarile ulterioare. s , il
5. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile i cog'npletﬁnle ultenaare. N
oea contabilitatii nr. 82/1991 (r4), cu modificaril esi _completarile ulter1rfare; . ot i
nr.500/2002, privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare.
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2002 (r3) p egalitatea de ganse §i de tratament il
cérile i completrile ulterioare o

gea nr. 50/1991 (r1) privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu mod:
mpletarile ulterioare.

o

) 7. Ordonanta Guvern nr. 43/1997 (rl) privind regimul juridic al drumurilor, cu modificarile si

completarile ulterioare. : ' '
8. Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanism, cu modificarile ulterioare.

VIII. Dosarul de concurs va cuprinde :

a) Formularul de inscriere prevdzut in anexa nr. gN
completdrile ulterioare.(in original).

b) curriculum vitae, modelul comun european;(in original).
¢) Copia actului de identitate valabil data prezentarii, leg

conformitatii cu originalul. . .
d) Copiile diplomelor de studii (copie legalizatd sau originalul pentru certificarea conformitatii cu

originalul) care atesta efectuarea unor specializari potrivit cerinfelor postului.

e) Copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea

studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire sau
de licenta a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare de master in
specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;(copie legalizatd sau originalul pentru certificarea
conformitatii cu originalul)

f) copia carnetului de munca (copie legalizata sau originalul pentru certificarea cu originalul )sau,
dupa caz, o adeverinta eliberatd de angajator pentru perioada lucrati, care sa ateste vechimea in
munca si in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

g) copia adeverintei care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului; (original pentru
certificarea sau copie legalizatd).

h) cazier judiciar, valabil la data sustinerii concursului. (original sau copie legalizata).

Acesta poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz, candidatul declarat
admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai
tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului adminislrati\f_de
numire. In situatia in care candidatul solicita expres la inscrierea la concurs preluarea mfomﬂt}l!m
direct de la autoritatea sau institutia publica competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita
rivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.
eclaratia pe propria raspundere, prin completarea rubric

e sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau

a H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si

alizati sau originalul pentru certificare

ii corespunzitoare din formularul de

6. Legea nr. 10/1995 (12) privind calitatea in constructii,cu modificarile si completarile ulterioare.

colaborator al |




adeverinta care atesta starea de sar

i ului de incadrare intr-un grad de handicap,
- Copi i conditiile legii.
fceizgzii:tﬁt:ufedac\i:eladprevuuto la punctul VIII (lit.a) - 1)), precum si copia
: . € lncadrare intr- o
copii legalizate r-un grad de handicap (dupi caz), se prezinta in

sau insotite de documentele originale, care se certifica
pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

IX. ATRIBUTIILE POSTULUI

A. COMPARTIMENTUL CONTABILITATE $I ACHIZITII PUBLICE

Functia de executie vacantd de inspector, clasa I, sudii superioare, grad profesional superior,
Compartimentul Contabilitate si Achizitii Publice.

1. Intocmeste/rectificd bugetului local la propunerea ordonatorului de credite si il inainteaza
primarului in vederea initierii proiectului de hotérare in vederea pezentarii consiliului local pentru
adoptare.

2. Trimestrial primeste dérile de seama contabile de la institutiile care sunt finantate din bugetul
local, le verificd daca sunt in concordanta cu cifrele aprobate si nu exista depisiri de credite, daca
sunt completate conform instructiunilor Ministerului Finantelor; asiguri centralizarea acestora si
intocmirea darii de seama proprii, pe care le depune la termenele fixate la Directia Generala a
Finantelor Publice, impreun cu referatul explicativ asupra bilantului contabil;

3. Pe baza bugetului aprobat, intocmeste cererea deschiderii de credite si dispozitii bugetare pentru
repartizarea creditelor bugetare activitatilor cuprinss in bugetul local;

4_Intocmeste documentul pentru modificarea repartizirii creditelor bugetare;

5. Asigurd onorarea la timp si corectd a obligatiilor financiare ale institutiei catre terti si a acestora
fat3 de institutie, potrivit legii;

6. Asigurd documentele si sumele necesare pentru deplasérile efectuate de personalul propriu in
interes de serviciu, in tara si strainatate;

7. Asigura evidenta contabila, sintetic si analiticd a mijloacelor fixe, pe locuri de folosinta, a
obiectelor de inventar in magazii si in folosinta, precum si a materialelor pe gestiuni si pe feluri de
materiale in scopul pastrarii integritatii patrimoniului unitatii, a mijloacelor banesti, a decontarilor
interne cu tertii debitori, cu tertii creditori;

8. iPregistrarea fondurilor, cheltuielilor, veniturilor, alte operatii economice;

9. Iptocmirca bugetului activitatilor autofinantate;

10. Intocmirea, trimestrial, a bilanturilor contabile.

11. Urmarirea executiei bugetului local;

12 {inregistrarea cheltuielilor pe capitole, subcapitole, articole si alineate;
13 Tntocnflrea situatiilor statistice, a referatelor solicitate si rezolvarea corespondentei specifice;
14. Deschiderea finantarilor pentru investitii;

wregistrarea veniturilor si cheltuielilor bugetare si ale activitatilor autofinantate;
ctueaza verificarea gestionara la casier;
i_s'i:eﬁ’;a* izei CPF —

cheltuieli pentru fiecare contract/dispozitie/angajament de p
‘de pentru toate facturile institutiei si se asi i de existe
e exister rific yrealabil intoc




23. Colaboreazi cu celelalte compartimente pentru stabilirea necesarului de fonduri in vederea
elaborarii bugetului local.

e zentate spre aprobare or
: l;gurﬁpe baza doeum_ema;iei tehnico-economice prezentate, fon
nctionare a unitafilor de invafimant, sintate, asistenfa sociald, etc,
1a masuri pentru reevaluarea patrimoniului, conform legii.

24. Organizeazi §i conduce intreaga eviden{d contabild in conformitate cu prevederile legale in
vigoare; contabilitatea mijloacelor fixe si evidenta operativid la locurile de folosire; contabilitatea
materialelor §i obiectelor de inventar; contabilitatea mijloacelor binesti; contabilitatea deconturilor.
25. Intocmirea $i inregistrare tuturor notelor contabile, intocmirea balantei de verificare.

26. inregistrarea mijloacelor fixe fi a obiectelor de inventar si completarea fiselor de inven}ar pe
loturi de folosinte §i pe persoane. Inregistrarea valorici si cantitativ in contabilitate a materialelor
obiecte de inventar i a mijloacelor fixe achizifionate.

27. Urmdrirea §i verificarea viramentelor bancare. _

28. Furnizarea datelor contabile institutiilor abilitate gi raportari statistice.

29. Riaspunde de indosarierea, pastrarea si arhivarea documentelor pe care le intocmeste. 4
30. Transmite, dupé caz, in format electronic informatiile prevézute in legea finantelor publice
locale.

31. Tine evidenta cererilor de concedii de odihna/fara platd, medicale, de studii cu/fara plata, de

maternitate, absente nemotivate si a fiselor de pontaj (intocmite de cétre respensabilul cu resursele
umane) in vederea calcularii drepturilor banesti.

32. Are obligatia de a respecta normele securititii si sinatatii muncii si normel P.S.I. conform
legislatiei in vigoare.

33, Respecta prevederile codului de conduitd a functionarilor publici si statutul functionarilor
publici.

34. In exercitarea profesiei si in legitura cu aceasta, este independent profesional si nu poate fi

supus niciunei ingradiri sau presiuni de orice tip, fiind protejat de lege impotriva acestora.
35. Se subordoneaza : primarului si consiliului local.

36. Atributiile de concediu vor fi preluate de persoana nominalizatd in fisa postului care va fi
intocmitd individual sau prin dispozitia primarului/not3 internd, dupa caz.

B. COMPARTIMENTUL URBANISM SI ISU

Functia de executie vacantd de referent, clasa III, sudii medii, grad profesional debutant,
Compartimentul Urbanism si ISU.

1. Preia si inregistreaza cereri, in conditiile legii, pentru emiterea certificatului de urbanism, a
autorizatiilor de constructie, a avizelor si a altor acte administrative;

2. Redacteaza si inregistreaza, in conditiile legii certificate de urbanism, autorizatii de constructie,
avize ;

3.Gestioneaza Planul Urbanistic General (P.U.G.) al comunei Strejesti.

une, dupi caz spre aprobarea Consiliului Local proiecte de hotarari la nivel de Planuri
Zonale (P.U.Z) si Planuri Urbanistice de Detaliu (P.U.D.) ; _
L 51 asigura prezentarea si promovarea documentatiilor urbanistice la nivel ¢




o en: ' i i . i
~ administrativ al comune ; ta a copiilor dupa documentele si a datelor urbane pe teritoriul

11. Identifica posibilitati si

i UmweS?ep;s;E;l;;atl 181 avanseaza propuneri pentru dezvoltarea urbanistica a comunei;

s AT ea lucrarilor de constructii autorizate,verifica in teren declaratia de incepere a
» aslgurand reprezentare la receptia finalizarii lucrarilor respective ;

ill::’i:ol;taglt(i:ilﬁ-,a; gllilcl:)iztlaizz;’ la sedintele Consiliului Local, la Comisia de Urbanism si asigura

;l“ccoz}zz?g;aaztz Sloale compartimentele din cadrul institutiei, implicate in activitatea de urbanism
P tiile si procesele verbale de terminarea a lucrarilor Compartimentelor Taxe si

Impozite si Fond Funciar.

1S58 Rf:zolva si raspunde in scris la sesizarile si audientele cetatenilor referitoare la semnalarea

cazurilor de -abatere privind disciplina in constructii; Raspunde de verificarea documentatiei

necesare emiterii certificatului de urbanism si autorizatiei de constructie ( avize, proiecte, etc.)

pentru persoanele fizice si juridice;

16.Verifica si ia masurile care se impun privind obligatiile santierelor de constructii in conformitate

cu prevederile Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii modificata

si completata;

17.In colaborare cu organele de politie si alte servicii publice trece la executarea in baza hotararilor

judecatoresti definitive si irevocabile investite cu titlu executoriu, privind cazurile de incalcare a

prevederilor Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii.

18 Urmareste, dupi caz, respectarea indeplinirii masurilor dispuse de executivul Primariei sau ale

instantei de judecata cu privire la aducerea in starea initiala a terenului;

19.Colaboreaza pentru realizarea activitatii cu diferite institutii;

Face raportari statistice din oficiu sau la cererea Institutiilor Publice de specialitate in domeniu.

20. Are obligatia de a respecta normele securititii §i sandtatii muncii si normel P.S.L conform

legislatiei in vigoare.

21. Respectid prevederile co

publici.

22. In exercitarea profesiei i in

dului de conduitd a functionarilor publici si statutul functionarilor

legiturd cu aceasta, este independent profesional si nu poate fi
supus niciunei ingradiri sau presiuni de orice tip, fiind protejat de lege impotriva acestora.
23. Se subordoneazi : primarului si consiliului local.

24. Atribl.%tiile de concediu vor fi preluate de persoana nominalizatd in fisa postului care va fi
intoemita individual sau prin dispozitia primarului/nota interna, dupa caz.

B . Secretar general
Costea Dumitsy Anghelescu Diapa Irina

siguranta a copiilor dupa documentele si informatiilece '-
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